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平成２０年２月
研究推進委員会だより　　　　　　　　　　　　　　　　　事務職員会研究推進委員会
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　暦の上では春となりましたが、まだまだ寒い日が続いています。体調など崩さず元気にお過ごしでしょうか？年度末の多忙な時期に向け、万全の体調で臨みましょう。
さて、昨年末に研究推進委員会より提案いたしました、『経営参画（実践）紹介カード』作成へのご協力ありがとうございました。４０件の実践を集めることができました。この実践の中からヒントをもらって、各学校でもっと工夫された実践になると素晴らしいと思います。
その中から、全体会では「目でみてわかる参画経営の実践例」を３件紹介します。１年間研究推進委員会へのご支援とご協力をいただきありがとうございました。
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研究推進委員としての１年間
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次年度の推進について
　　
県や中部地区の取り組みとの連携をより深め、コスモスプランの中の学校事務職員の職務を念頭に置き、具体的な取り組みを進めていきたいと考えています。
　　＊事務職員の積極的な学校経営参画の推進
　　（１）財務を通した取り組み
　　　　・具体的な推進については、今年度行った学校財務等調査での課題から、研究部で検討し提案を行う。
　　　・実践については、各支部の中で、支部長や事務主幹・事務主査部の支援のもと取り組む。
     （２）学校評価と事務部評価
  　　・本年度取り組んだ事務部評価について、反省や課題をまとめ検討して継続する。
　　　・平成２１年度から全校で行われる学校評価システムについて、事務部評価への取り組みとの関連を考えながら研究する。
　　＊これからの学校事務職員の果たすべき役割、目指す姿についての研究
　　　　本年度受けた講話（職務評価等）やコスモスプランをもとに、中部研推を中心に、果たすべき役割や目指す姿・あるべき姿について研究を継続する。


お忙しい中アンケートにご協力いただきありがとうございました。簡単に報告させていただきます。

（詳しくはＨＰをご覧ください）

学校事務評価アンケート結果をもとに明らかになった課題解決にむけて、今後の取り組みが大切になります。校内等で支援者を見つけながら、次年度へつなげていきましょう。

また、学校事務評価アンケートについては時期や内容等事前に十分に検討した上で、来年度も継続して取り組みを提案していきたいと考えています。

１　アンケートを使用しましたか　　　　　３　使用しなかった学校では・・　
	使用した
	使用しない

	９５　校
	２５　校

	学校独自の用紙を使用
	事務評価を行わなかった

	１３　校
	９　校


２　アンケートを使用した学校では・・　　　　　　　　　

	紙ベースで使用
	校務用パソコンを使用　　　

	７０　校
	２５　校　　



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

《　事務経営案を基に加えられた項目は・・ 》

· 文書の起案や保管について

· 施設や備品購入について

· 校務用パソコンについて　等

《 アンケートを使用したことにより、学校として見えてきたこ 

・文書管理、保管について（文書を私物化しない工夫）

・備品や消耗品についての要望、施設環境等の管理の整備

・共同実施についての理解不足があるので、教員へのアピ　　　

４　今回の提案に対しての感想やご意見・・

《 良かったところ 》

　　・全校統一の形式は、意見交換や支部内支援・共同実施等に活用できるので良かった。

・校内の課題がみえてきたので改善につなげたい。

・先生方の考えを理解するきっかけとなった。

《 改善したいところ 》

・評価項目が細かく、内容について厳選してほしい。

・提案の時期が遅かった。

・平成２１年度からの全校外部評価実施にむけて、学校評価システムとの関係についても考えてほしい。

· 皆様からのご意見等を参考にして、来年度取り組みたいと思います。ご協力お願いします。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　























支援者づくり・・・


「学校経営参画の推進？」と具体的にはどう投げかけていいのかわからない。支部の中で「学校経営参画は、総務会での提案だけではない。日常の会話の中から・・。」とアドバイスをいただきました。


昨年の９月、旅費・市費等の見直しをした自校の実践をちょっと支部へ発表してみました。学年行事の把握で旅費や学年会計に係われたことなどを報告しました。





支部での提案・・・


学校評価アンケートの実施を共同実施会で投げかけをした。市教委指定校もあり、できれば・・・の提案に、共同実施統括主任や共同実施主任、支部長より、後押しを得て、全校で取り組みができた。


また、支部の中での来年度の課題を話し合うきっかけとなった。
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《　事務経営案を基に加えられた項目は・・ 》


文書の起案や保管について


施設や備品購入について


校務用パソコンについて　等





《 アンケートを使用したことにより、学校として見えてきたこと・・・ 》 


・文書管理、保管について（文書を私物化しない工夫）


・備品や消耗品についての要望、施設環境等の管理の整備


・共同実施についての理解不足があるので、教員へのアピールの必要性　　　








《　校務用パソコンを使用して　》


・集計が簡単だった。


・職員の評判もよかった。


・用紙印刷・配布の手間が省けた。　　　　　　　　　　　　　　　





《　アンケートを使用しなかった理由　》


・静岡市学校評価システム協力校のため、市教委指定様式を使用した。


・外部評価の実施に向けての取り組みをすすめている


・研究推進委員会からの提案の時期が遅かった。　　　　　　　　　　等　　　　　　　　　　　　　　　








